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PLANO DE CONTINGENCIA DA BIBLIOTECA ESCOLAR
INTRODUCAO

O presente Plano tem por objetivo estabelecer medidas e procedimentos que permitam minimizar o
impacto do novo Coronavirus (COVID-19) no espaco da Biblioteca Escolar do Agrupamento de
Escolas do Crato.

O plano descreve os procedimentos preventivos a adotar na Biblioteca Escolar, quer pelo
assistente técnico e pelos docentes da equipa da BE, quer pelos utilizadores/utentes, e baseia-se

nos condicionalismos fisicos daquele espaco.

Este Plano pode ser atualizado a qualquer momento, tendo em conta a evolu¢cdo do quadro
epidemiolégico da COVID-19 e as medidas preventivas e de autoprotecdo permanentemente

enunciadas pelas autoridades de salde.
ENQUADRAMENTO

Este Plano tem, a data da sua elaboracdo, como referéncia o conjunto de orientacées e medidas

excecionais jA emitidas para apoiar a retoma das atividades letivas e ndo letivas em condicdes de

seguranca, salvaguardando o direito de todos a educacéo, no ano letivo de 2020/2021.

Importa referir que o presente documento foi precedido da elaboracdo de um Plano de E@D da
Biblioteca Escolar, com base em indicacdes e orientacdes da Rede de Bibliotecas Escolares
(RBE), tendo em vista responder as atuais exigéncias dos seus utilizadores/utentes (alunos,
docentes, pais e EE e pessoal ndo docente), privilegiando os contactos online e minimizando o
tempo de permanéncia dos utentes no espaco fisico que deve estar adaptado as regras de
prevencdo impostas pela presenca do novo Corona virus e plasmadas nas orientacdes emitidas
pela DGS.

O referido Plano de E@D da Biblioteca Escolar, bem como o presente documento, integram os

Planos homénimos do Agrupamento de Escolas do Crato.
O ESPACO

Proceder-se-4 a reorganizacdo do espaco, colocando mesas e cadeiras com distanciamento entre
si, permitindo a sua utilizacéo individual mantendo uma distancia de, pelo menos, 1 metro entre os
utilizadores. Sera retirado material cuja utilizagdo implica partilha, como jogos, fantoches e outro
material que ndo permita uma higienizacdo atempada e eficaz (plasticinas, lapis de cera,

almofadas, carpete...). A esplanada de leituras ndo funcionara.
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SERVICOS E RECURSOS HUMANOS

1) Os servicos a manter em funcionamento e o0s servigos/atividades prescindiveis e/ou

condicionadas

Servi¢gos minimos Atividades prescindiveis/condicionadas

Empréstimo para a sala de aula

Empréstimo domiciliario

Estudo individual Estudo coletivo

Estudo individual com recurso aos
o o Trabalho de grupo
computadores da BE ou portateis proprios

Leitura informal Acesso livre ao fundo documental
Acompanhamento aos alunos e docentes, Partilha, entre os utentes, de equipamentos
com vista a uma adequada utilizacéo das e de documentos durante a permanéncia
ferramentas e recursos digitais na BE

2) Os recursos humanos a destacar para o funcionamento presencial desses servigos

_ - Funcionarios em Funcionarios/docentes que
Servigos/Atividades : L
servico garantam a substituicdo

_ . ) o Professora Bibliotecéaria
Atendimento ao publico Assistente Técnico _
Membros da Equipa da BE

Apoio ao estudo e a
utilizagéo de - Docentes da equipa
ferramentas digitais

alunos e docentes

3) As atividades/servicos que recorrem a formas alternativas de trabalho ou de realizacdo de

tarefas, designadamente pelo recurso a teletrabalho e reunies por videoconferéncia.

Atividades que podem recorrer a formas alternativas de trabalho

Coordenacéo da BE/CRE: gestéo e dinamizagéo

Apoio a alunos, a docentes e a pais e encarregados de educacao

Disponibilizacéo de recursos educativos
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MEDIDAS ESSENCIAIS E PRIORITARIAS

Horario de funcionamento reduzido

R
L X4

R
L4

Abre: 8:30 H
Encerra: 17:00H

Numero ideal de funcionarios em atendimento presencial

R
%

Um assistente técnico e um docente

CondicOes de acesso

Porta exterior (2° e 3 ciclos); Porta interior (pré-escolar e 1° ciclo);

Fila Unica;

Desinfecao das maos com uma solugdo antissética de base alcodlica (SABA) disponivel
no interior e a entrada;

Uso obrigatorio da mascara para alunos a partir do 2° ciclo ou maiores de 10 anos, e
adocdao de procedimentos da etiqueta respiratéria e de distanciamento social;

Dirigir-se, obrigatoriamente, ao atendimento, de acordo com as normas de

distanciamento.

Condic0Oes de requisicao/acesso/consulta do fundo documental/equipamentos

O acesso ao fundo documental (para requisicdo domiciliaria, para a sala de aula ou para
consulta na Biblioteca Escolar) é exclusivo do assistente técnico/docente que esta no
balcdo de atendimento ap6s pedido do aluno, presencialmente, digitalmente ou
telefonicamente;

O assistente técnico faz o registo dessa requisicdo e entrega o documento/equipamento
ao utente adotando procedimentos de seguranga;

O utente requisitante ndo deve partilhar o documento/equipamento solicitado;

O periodo de requisicdo domiciliaria serd aumentado para 15 dias, permitindo a sua
renovacgéao por email ou por telefone.

A consulta na BE far-se-Aa em mesa individual, de acordo com a indicacdo do

responsével
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5. CondicOes de devolucéo do fundo documental/equipamentos

< O material requisitado, para a sala de aula deve ser devolvida pelo aluno/docente que o
requereu, sempre que possivel logo apés a aula ou no prazo maximo de 24 horas e sera
posto em quarentena (72 horas).

< O material requisitado para consulta deve ser deixado na mesa que sera higienizada de
seguida. O material sera posto em quarentena (72 horas).

< Em qualquer circunstancia de devolucao, o utente depositara, num caixote preparado
para o efeito, o material que requisitou. Quer o caixote, quer o seu conteddo serao

depois colocados em quarentena (72 horas).
6. CondicOes de circulacéo

% A circulacdo sera minima, restringindo-se a utilizacdo individual de locais de

consulta/estudo e respeitard as normas de distanciamento.

7. CondicOes de permanéncia

< Dirigir-se ao atendimento, de acordo com as normas de distanciamento;

< Obter a autorizacdo do assistente técnico/docente do balcdo de atendimento, que
procedera ao registo da presenca do aluno no espaco da Biblioteca Escolar e ao seu
encaminhamento para o local/mesa que ira usar, se esse for o caso.

< Permanecer na Biblioteca Escolar obrigatoriamente com mascara colocada, sempre que
o ciclo de ensino ou a idade o imponham.

< Manter-se no lugar que lhe foi indicado;

< Adotar os procedimentos de etiqueta respiratéria e de conduta social.

8. Restricdo da capacidade

< Apenas sera permitido aos utentes a permanéncia na Biblioteca Escolar no
espaco/lugares devidamente assinalados, de modo a manter o distanciamento social e a
possibilitar a adequada desinfecao.

< Sempre que 0s servigos requeridos abranjam um grupo/turma, seré diligenciada forma
de os providenciar na sala de aula (p.ex. o PB deslocar-se a sala) ou proceder-se-a4 ao
atendimento exclusivo do grupo/turma, em condigcbes excecionais e devidamente
regidas pelas regras gerais de prevencdo. Os outros servicos ficardo temporariamente

indisponiveis.
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9. Higienizagao e limpeza
> Materiais/equipamentos/superficies
o ] . Procedimentos de limpeza e .
Materiais/equipamentos/superficies Frequéncia

desinfecao

O balcéo e os equipamentos do balcdo
de atendimento.

Procedimentos de limpeza e
desinfegéo em vigor no AE do
Crato

4 vezes por dia (2 de manh4;
2 atarde)

Utensilios, objetos, superficies

utilizados na biblioteca Escolar.

Procedimentos de limpeza e
desinfe¢éo em vigor no AE do

Crato

Uma vez por dia

Mesas, cadeiras, pc...

Procedimentos de limpeza e

Apbs cada utilizacao pelos

desinfec¢do em vigor no AE do utentes
Crato
Acervo da Biblioteca Escolar e outro
material entregue / devolvido
Quarentena (72h) Diariamente

(correspondéncia; apds requisicao
domiciliaria, requisicao para a sala de
aula, uso na BE/CRE).

> Eliminacdo, apés utilizacdo, de equipamentos de limpeza de uso Unico;

Colocacdo de um dispensador de solugcdo antissética de base alcodlica (SABA),

Y

desinfetante para higienizacdo das mé&os, a entrada destes servicos e no balcdo de

atendimento, acompanhados das imagens da Norma da DGS de Higieniza¢do das maos;

> Disponibilizacdo de um contentor de residuos para lengos de papel, toalhetes de papel,

mascaras e/ou luvas.

10. Renovacgéao/circulagéo de ar

< Abertura das janelas, diariamente (1-2 horas de manha/abertura; 1-2 horas a

tarde/fecho)

< As portas de acesso a Biblioteca Escolar manter-se-do0 permanentemente abertas

durante o tempo de funcionamento ao publico;
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11. Etiqueta respiratdria

< Evitar tossir ou espirrar para as maos;

< Tossir ou espirrar para o0 antebraco ou manga, com o antebraco fletido ou usar lenco
de papel,

< Depositar o lenco de papel no contentor de residuos;

< Higienizar as maos apés o contacto com secrec¢des respiratorias.

12. Conduta social

< Evitar formas de saudacdo e de contacto fisico, implementando o distanciamento

social de, pelo menos, um metro.

MEDIDAS PREVENTIVAS E DE AUTOPROTECAO INDIVIDUAIS PARA O ASSISTENTE
TECNICO/DOCENTE

a) Ao entrar na Biblioteca Escolar, o assistente técnico/docente deve desinfetar, de
imediato, as méaos e deverad deixar todos 0s seus pertences pessoais (casacos,
carteiras, sacos,...), no espaco destinado para o efeito (armario fechado);

b) Uso obrigatério de méscara, durante o periodo de permanéncia na Biblioteca Escolar;

c) Evitar o contacto das maos com a face, nariz e boca;

d) Evitar ausentar-se do espaco da Biblioteca Escolar durante o seu turno. Se o fizer, antes
de sair deve proceder a desinfe¢cdo dos equipamentos e das superficies que estiver a
utilizar e desinfetar as méos.

e) No fim do turno, e antes de sair e de desinfetar o equipamento e superficies que estiver
a utilizar, deve proceder as medidas de higienizacdo e de renovacado de ar descritas no

tépico anterior, bem como assegurar que a Biblioteca Escolar fica fechada.
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MATERIAL E EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVIDUAL A DISPONIBILIZAR AO
ASSISTENTE TECNICO/DOCENTE

v/ Mascaras;

« Luvas descartaveis;

« Toalhetes de papel para higienizacéo e limpeza;

« Solucdo antissética de base alcodlica (SABA), desinfetante para higienizacdo das maos,

conjuntamente com informacgéo sobre os procedimentos de higieniza¢do das maos;
« Contentor de residuos, de preferéncia com abertura ndo manual e saco de plastico com

espessura de 50 ou 70 micra.

MATERIAL E EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVIDUAL A DISPONIBILIZAR AOS UTENTES

« Solucdo antissética de base alcodlica (SABA), desinfetante para higienizacdo das maos,

conjuntamente com informacéao sobre os procedimentos de higienizacdo das maos;

« Contentor de residuos, de preferéncia com abertura ndo manual e saco de plastico com

espessura de 50 ou 70 micra.

DIVULGACAO/INFORMACAO

A Biblioteca Escolar compromete-se a divulgar:

« O presente Plano de Contingéncia através dos canais de divulgacdo adotados na
Escola e, em particular, na Biblioteca Escolar.

« Informacdo sobre o COVID - 19 e os comportamentos preventivos a adotar, em
formato impresso, no espaco da Biblioteca Escolar.
O Plano de Contingéncia da BE integra Plano de Contingéncia do AECrato
RESPONSAVEL PELO PLANO DE CONTINGENCIA DA BE,

Prof. Clotilde Soares (Professora Bibliotecaria):

AE do Crato, setembro de 2020
APROVAC;AO DO DOCUMENTO

Em, de setembro de 2020 (reuniéo )
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